BASGIiFTLIK MALMUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
HizMETIN
SIRA - - - TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
Teminat iadeleri,
Peronel Nakil Islemi
Vergi Levhasi Tasdik | o, belgesi, Ilgili Kurum Resmi yazi
islemleri, E T e
Personel Nakil Bildirimi .
1 |beyanname olarak - . 10 DAKIKA
verilmesi gerek Dilekce, Yoklama, Vergi Levhasi
VUK milk. 257 md
olmayan
beyannamenin
kabuli
Kamu Personeli o Evralan
Odeme Emri Belgesi, Bodro icmal Personel Bildirmi,Kesintiler listesi,Banka Tesliminden
2 | Maas veEk Ders L o i
= . listesi itibaren 3 is
Odemesi o
Gund
) Evrakin
3 Kamu Kurum Odemee Emri Belgesi, Harcama Belgeleri Yonetmenligi Geregince istenilen Tesliminden
Harcamalari Belgeler itibaren 3 is
Gund
_Ise Basl_a ma Ise Baglama dilekgesi ve Eki Belgelerin teslimi .
4 |islemler isi Birakma Bildirimi veya Dilekge 7 Giin
Isi Terk islemleri 3 y G
5 |Mahsup Islemleri 252 seri nolu GV ve GT ekindeki Mahsup dilekgesi 3ay
6 | Tecil Dilekge ekleri 1 Gin
7 | Terki Dilekce ve Ekleri 1 Saat
8 | Nakil Islemleri Isi Birakma Bildirimi veya Dilekge 15 Giin
9 |Borcu Yoktur Yazisi | Dilekge 15 Dakika

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU BASCIiFTLIK MALMUDURLUGU GELIR

SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI

. . HIZMETIN
Slgob ) HIZMETIN ADI BASVU];ULIEZILSEIENILEN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
Miikelleflerin nakit iade 1-Banka hesap no ile %‘lglh dllekge ve banka
. o hesap no belgesi 2-Diizeltme fisi miikellef
talep dilekgelerine iliskin .. . : .
1 N niishas1 3-Varisler ise veraset 3 giin
banka hesaplarina 6deme . . e
. ilami,Servislerden borcu olmadigina iliskin
belgesi ¢ikartilmasi yazi




Miikelleflerin mahsup
taleplerine iliskin iadelerin

2 borglarma mahsup edilmesi Mahsup talebine ait dilekce 3 giin
islemleri
15.000,00TL tizeri iade ve .
mahsuplarda diizenlenen Iade ve mahsup dosyalar1 diizeltme fisi ile
3 MIF lerin onayi igin Tokat  birlikte kurye tarafindan Defterdarliga onay 15 giin
Defterdarligina i¢cin gdnderilmektedir.
gonderilmesi islemleri
Miikellefiyeti olmayanlara
4 talepleri iizerine mukellef Dilekge 15 Dakika
olmadiklarina dair yazi
verilmesi
Yabanci Uyruklulara ve
5 mukell‘ef olma}{anlara Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 5 Dakika
potansiyel vergi numarasi
verilmesi
Ise Baslama bildirimi noter onayli imza
sirkiisii
onayli niifus clizdan sureti ikametgah
ilmuhaberi nakil vasitalar1 sahiplerinden bu
6 iseBaslama islemleri tasitlara ait fatura veya noter senedinin 7 oiin
3¢ bay 3 tasdikli bir 6rnegi,tiizel kisilerde ticaret sicil g
memurluguna miiracatina ait belgenin bir
ornegi, sirketin ortaklarinin noter onayl
niifus clizdani suretleri ve ikametgah
ilmuhaberi.
7 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 7 giin
Nakil islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekce 15 giin
9 Vergi Ilaveleri Dilekge 3 giin
10 Vergi Terkleri Dilekge 7 giin
11 Borcu yoktur talep yazilar1  Dilekge 15 Dakika
12 6183 48.m tecil taleplerine  Tecil ve taksitlendirme talep formu / | Saat
iliskin tecil islemleri Dilekge /Teminat evraki
13 l\l/iezrgl levhast tasdik iglemleri Dilekge,yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
14 OKC izin yazis1 talebi Yoklama, karar, dilekge 15 Dakika
15 OKC levhasr tastik islemleri Isim Yon. 135'. mad' lc fis ahs fatura, 25 Dakika
ruhsat fotokopisi
16 IB form islemleri Isl Yon 140. mad 20 Dakika
Miikellef talebi iizerine
17  adma kesilen stopaj kesinti  GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. Iglin
teyidi islemleri
E-Beyanname olarak
18 verilmesine gqrek olm?yan VUK miik. 257.md 10 dk
beyannamelerin kabulii
islemleri
19 lade islemleri banka hesap numarasini gosteren iade 7 is glinli




dilekgesi

252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup

20  Mabhsup islemleri dilekgesi 3 ay
Kullanilmamis ve en son kullanilmis
belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan
Faaliyetine son verme matbaada bastirdig1, notere tasdik ettirdigi
21 talebine iliskin belge iptali  belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, 30 dk
islemi GT geregince internetten girisi yapilan
belgelerin kontrolii yapilir belge kaybi var
ise ilan ettirilmesi saglanir.
Yapilan tarhiyatlara iliskin
22 'VUK'nun 376 md.talep Dilekge 10 dk
islemleri
Bilanco gelir tablosu isletme .. .
23 |esabi ozeti tasdik islemleri | 21 eKS® 15 Dakika
24 Eilerglr;lrieiﬁry\;;ﬁ%i;;b'lade 2.52 seri 'nolu GV’GT ekir.ldeki mahsup 1 ay mahsuplarda 3 ay
. ) dilekgesi ve kesinti listesi
islemleri
Miikelleflerin talepleri
tizerine sozlesmeden dogan
25 DV beyanlarini tahakkuka  Damga vergisi beyannamesi,sozlesme 5 Dakika
baglayarak 6denmelerinin
saglanmasi islemleri
Miikelleflerin talepleri
lizerine emniyet
26  midirligiine verilmek iizere Dilekge 20 Dakika
cirolarin1 gosteren
bilgilendirme yazilari
Miikelleflerin talepleri
y7  Uzerine OKC ruhsgt1n1 Dllekg§,mhsat1n kaybolduguna iliskin 20 Dakika
kaybedenlerin yeni ruhsat ~ gazete ilan1
i¢in verilen yazi
Miikelleflerin talebleri lizer
)g 1€ OKC le\/'halarlm D1lek(;e.,levhamnkaybolduguna iliskin 15 Dakika
kaybedenlerin yeni levha gazete ilani
cikarmalari islemleri
Vergi iadesi islemleri i¢in Dilekge ekinde teminat mektubu ve iadeye
miikelleflerin vermis oldugu iligkin belgeler, VIR ve YMM raporu
29 teminat mektuplarinin 7 is eiini
diizenlenen VIR ve YMM ¥ gun
raporlarina istinaden geri
iadesi islemleri
Miikelleflerin talepleri
30  Uzerine vergi levhasm1 ' Dllekq:e?,levhanln kaybolduguna iliskin 15 Dakika
kaybedenlere yeni vergi gazete ilani
levhasi verilmesi
E“.ls.al bedel t?asv‘urularlnvln Miikellefin dilekgesi ve ilgili mala ait
31  ilgili vergi dairesi aracilig1 -
. A dokiimanlar
ile takdirlerinin yaptirilmasi
32 Yapilan tarhiyatlara iliskin ~ Uzlagma talep dilekgesi 1 Ay




uzlasma

Tarhiyat Sonras1 Uzlagsma

33 islemlerinin yiriitiilmesi

Dilekge 60 giin

Tarhiyat Oncesi Uzlasma

34 islemlerinin ytiriitiilmesi

60 giin
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii,YMM Raporu veya Teminat
Mektubu Thracatci firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter onayli
niishalar1),Ihrag kayitli teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Thrag kayitli satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.

35 lade 20 giin

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii,YMM Raporu veya Teminat
Mektubu Thracatci firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter onayli
niishalari),Thrag kayitl teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrac kayith satislara iligkin fatura
fotokopisi veya listesi.

36  Mahsup 3ay

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii,YMM Raporu veya Teminat
Mektubu Ihracatc firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter onayli
niishalari),Thrag kayitl teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrac kayitl satislara iligkin fatura
fotokopisi veya listesi.

37  Tecil 1 gilin

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii,Y MM Raporu veya Teminat
Mektubu Thracatc firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter onayli
niishalari),Thrag kayitl teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Thrag kayith satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.

38 Terkin 1 Saat
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